ŽIVOTOPIS
Osobné údaje


Meno: 
Ing. Adam Mrkvička
Adresa:
Krátka 34, 036 01 Martin
Telefón:
09xx xxx xxx
E-mail:
........@..........


Vzdelanie

1900 - 1905       Fakulta medzinárodných vzťahov, Ekonomická univerzita, Bratislava
1900 - 1905       Obchodná akadémia, Martin

Doplnkové vzdelanie

1605 - 1606       AUREA, jazyková škola, kurz anglického jazyka, 2 semestre
1996 - 1997       Podvojné účtovníctvo v praxi, Úrad práce Martin


Pracovné skúsenosti

2002 - 2007
ABC, s.r.o., Žilina
                
Pozícia: referent obchodu
                
Náplň práce: vyhľadávanie nových zákazníkov, príprava ponúk pre 

obchodné rokovania, príprava cenových návrhov, starostlivosť o databázu klientov

2000 - 2004 
XYZ, a.s., Bratislava
             
Pozícia: asistent marketingového manažéra
           
Náplň práce: administratíva, podpora pre pracovníkov oddelenia marketingu, 
                   
vybavovanie telefonátov



Jazykové znalosti

           
Anglický jazyk 
-
aktívne
                 
Nemecký jazyk 
-
pokročilý
                
Španielsky jazyk 
- začiatočník


Počítačové znalosti

              
Internet (e-mail, www) - pokročilý
                 
Microsoft Access - základy
                  
Microsoft Excel - pokročilý
                
Microsoft Outlook - pokročilý
                  
Microsoft PowerPoint - pokročilý
                  
Microsoft Word - expert


Vodičský preukaz

sk. B - najazdených približne 30 000 km



Vlastnosti a záujmy

flexibilita, komunikatívnosť, prijemné vystupovanie, odolnosť voči stresu, cestovanie, literatúra, šport
V Martine, 10.10.2010

